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is akis semasi nedir?

is akis semalari; bir siirecin gerceklesmesi icin gerekli olan adimlari, verilmesi gereken kararlari sirali bir bicimde
uygun sekillerle gorsel olarak ifade etme yontemidir.

is akis semasi hazirlarken kullanilacak sekiller nelerdir?

ilk dnce yapilan islerin listelenmesi gereklidir. isin basligi ve baslangic noktasi belirlendikten sonra nasil yapildiginin
belirlenmesi gerekmektedir. Yapilan is sirasiyla yazilmalidir. Siralama yapilirken is akislarindaki standart sekiller
kullanilir. ilk 6nce yapilan ise ait basamaklarin diiz yazi ile yazilmasi daha sonra sekillere aktarilmasi daha uygundur.

is akist hazirlanirken kullanilacak standart sekiller sunlardir:
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C Baslama >

h 4

Egitmen tarafindan hazirlanan Egitim
Oner1 Formu tarafimza ulastiralir.

Kurs acma
kriterlerine
uygun mu?

Hayir ———

L J

Nedeni ile birlikte egitmene bildirilir.

Evet

!

Yeni kurs agcma Baunsem Ydénetim
Kurulu giindemine alinir. Karara
baglanarak web sayfasinda ilan edilir.

h 4

Yeterli kursiyer sayisina ulagildiginda
kurs baglatilir.

( Bits )
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Web sitesi Gizerinden yapilan
basvurular otomatik olarak Merkezimiz

mail adresine diiser.

Y

Acilmas: planlanan egitim i¢in yeterl
on kayit olmasi halinde iletigim
bilgilerinden bagvuru sahiplerine
ulasilir ve kesin kayita davet edilir.

'

Kursiyer Merkezimize gelerek veya
mail fizerinden egitime kayit i¢in
gerekli olan doldimanlar: (Niifus

clizdam fotokopisi, mezuniyet belgesi,
ogrenci belgesi vb.) ibraz eder. Egitim
licretini yatirmasina muiteakip kesin
kayit 13lemi tamamlanar.

h A

Kesin kayit evraklan ilgili dosyaya

lealdirddar.

.
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EFT/HAVALE ile 6deme Kredi kart: ile deme
\ 4 Y
Odeme dekontu kesin kayit esnasmnda Pos cithazindan ¢ekim yapilir.
Merkezimiz Web sitesi {izerinden
sisteme yiiklenir. Dekont sistemden v
yiiklenemedig: takdirde N - )
> sembau@bandirma.edu.tr adresine Odeme Déner Sermaj‘ﬁ? sisteminden
gonderilir. Odeme Déner Sermaye kontrol edilir.
sisteminden kontrol edilir.
Y
v Doner Sermaye Isletme Mudurlugunce
Déner Sermaye Igletme Miidirligiince yagllan_cekfm hlt?.l‘lndﬁ fatura kES}hI.
. ) . Istenildigi taktirde fatura asillari
elde edilen gelir tutarinda fatura kesilir. Merkezimiz tarafindan kursivere teslim
Istenildigi taktirde fatura asillart edilir Y
Merkezimiz tarafindan kursiyere teshm :
edilir.
Y
v Odeme ile ilgili dekontlar ve faturalar
Odeme ile ilgili dekontlar ve faturalar ilgili dosyaya kaldurilir.
tlgili dosyaya kaldirilur.
::( Bitis )f.
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( Baslama >

v

Kurs bitiminde ders veren 6gretim
elemanlarinmm ders yiiklerine gore katki
payi dagitim tablosu hazirlanir.

Tiim kursiyerler

egitim iicretini Hayir

6demis mi? |

Kursiyer aramir, 6deme
talep edilir.

Evet

!

Hazirlanan katki pay1 dagitim tablosu

EBYS iizerinden ve 1slak imzal olarak

Universitemiz Doner Sermaye Isletme
Miidiirliigiine gonderilir.

Y

=
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C Baslama >

h 4

Kursun agilmas: 1¢in yeterli sayiya
ulagildiginda belirtilen tarihte kurs
baslatilir.

h 4

Yoklamalar dosyalanir ve dijital
ortamda kavit altina alimr.

A J

Egitun sonunda, egitmen ve kurs
ticretlerinin talabi yapilir.

L J

Egitim turtine gore katilim veya
sertifika belgesi diizenlenerek kursiyere
teslim edilir.

k4

=
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C B@Tm )

A 4

Resmu kurum, kurulus, dzel sektor vh.
temsileilerinden gelen egitim talebi
Rektérlitk Makamina dilekge ile ulagir.

Y

Sirekli Egitim Uygulama ve Arastuma
Merkezi Midiirliigi web sayfasi
tizerinde bulunan Egitim Talep Formm

sahis veya lauum tarafindan
il doldurularak Mudiirligiimiize
ulagtirilar.

Strekl Egitim Uygulama ve Aragtirma
Merkezi Miudinliigtine fist yazi ile ilgili
talep bildirilir.

Dogrudan Strekd: Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Miidiirii veya
Yonetim Kurulu karan ile egitim talebi
degerlendirilir.

F 9

Vo Evet Hayir—

Egitim programmu 1le 1lgili (egitmemni,
igerifi, stiresi tarihi, saati, ticreti vb.)
bilgiler Doner Sermaye Yiriitme
Kurulu Kararlaruun ardindan egitim
programu talebinde bulunan kurum,
laurulug veya dzel sektor kurulusuna
proforma fatura ile verilir. $aluslara
bilgi verilir.

' » B )

h

Gerekgesi ile birlikte egitim talebinin

larsilanamayacag kurum, kurulug, ozel
seldtor veya salislara bildirilir.
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